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फा.सं.20-56/2019-स्‍था-।                                        दिनांक: 09.12.2023

कार्यालय आदेश

विषय: अखिल भारतीय आयुर्विज्ञान संस्‍थान, नई दिल्‍ली में ई-एचआरएमएस मॉड्यूल में एचआर
      डटेा फीड करने संबंधी।

ई-एचआरएमएस मॉड्यूल को लागू करने के  संबंध में दिनांक 05 दिसम्‍बर, 2023 को
हमारे पिछले संपे्रषण के पश्‍चात डटेा स्‍थानांतरण प्रक्रिया को सुव्‍यवस्थित करने के लिए आपको
निर्दिष्‍ट किए गए एक नए फार्मेट के संबंध में सूचित किया जाता है। 

इस कार्य को सहज सुविधाजनक बनाने के लिए कृपया निम्‍नलिखित चरणों का पालन
करें एवं पूर्ण रूप से भरा हुआ फार्म दिनांक 15   दिसम्‍बर  , 2023   तक संबंधित स्‍थापना अनुभाग
में जमा करें:

1. https://erp.aiims,edu   पर जाएं।
2. अपना प्रयोगकर्ता नाम एवं पासवर्ड (एपीएआर भरने के लिए प्रयुक्‍त) दर्ज करें।
3. “एच आर मैनेजमेंट”›“कर्मचारी”›“माय इंटलायमेंट डिटेल्‍स” पर जाएं।
4. फार्म के सबसे ऊपर दाएं कोने पर स्थित “प्रिटं बटन” पर क्लिक करें।
5. पीडीएफ फाइल को डाउनलोड करने के लिए “इंप्‍लायमेंट फार्म” पर क्लिक करें।
6. डाउनलोड की गई फाइल को प्रिटं करें।

मैन्‍युल फार्म भरने के लिए महत्‍वपूर्ण नोट्स 
 

 फार्म भरने से पूर्व सभी सूचना को सत्‍यापित करें।
 यदि कोई विवरण गलत है तो उसे एक लाइन से काट दें एवं उसके पास सही सूचना

भरें।
 लागू अनुसार शेष स्थानों को पूर्ण करें।
 यदि आपको अतिरिक्‍त सूचना (अर्थात पहचान संबंधी विवरण, योग्‍यता, परिवार के सदस्‍

य अथवा नामांकन) संबंधी विवरण प्रदान करने की आवश्‍यकता है तो अतिरिक्‍त  कागज
लगाएं।

 सभी स्‍थानों को भरना अनिवार्य है।
 यदि लागू हो तो अपने पहचान पंजीकरण का विवरण (अर्थात राष्‍ट्रीय चिकित्‍सा परिषद,

भारतीय नर्सिंग परिषद, दिल्‍ली नर्सिंग परिषद, भारतीय फार्मेसी परिषद, भारतीय पुनर्वास
परिषद) भरे एवं फोटोकॉपी लगाएं।

हम इस संदर्भ में आपके सहयोग की सराहना करत े ह ैं एव ं सभी संकाय सदस्‍यों एवं
कर्मचारियों को समय-सीमा तक अपने फार्म भरने के लिए पे्ररित करते हैं। 

https://erp.aiims,edu


नोट  :   समूह “ग” के कर्मचारियों (पूर्व में समूह “घ”) को यदि इस संबंध में किसी प्रकार की 
कठिनाई होती है तो उन्‍हें सहायता हेतु अपने संबंधि‍त स्‍थापना अनुभाग/ संबंधित सहायक 
से संपर्क  करना चाहिए। 

(ज्ञान चंद)
प्रशासनिक अधिकारी

वितरण  :  
1) सभी संकाय सदस्‍य/कर्मचारी, एम्‍स, नई दिल्‍ली
2) वरिष्‍ठ  प्रशासनिक  अधिकारी  (संकाय  प्रकोष्‍ठ/अनुसंधान  अनुभाग/स्‍थापना  अनुभाग

(नि.का.)/हृद तंत्रिका केन्‍द्र) 
3) प्रशासनिक अधिकारी  (डॉ.  रा.प्र.केन्‍द्र)/सीडीईआर/जेपीएनएटीसी/शैक्षिक अनुभाग/अस्‍पताल/

सर्जिकल ब्‍लॉक/राष्‍ट्रीय वदृ्ध केन्‍द्र/एमसीएच ब्‍लॉक/बीपीएस/एनसीआई, झज्‍जर
4) सहायक प्रशासन अधिकारी (डॉ. भीराअसंरोकैं अ/एनडीडीटीसी)

सूचनार्थ हेतु प्रतिलिपि अगे्रषित  :  

1. निदेशक महोदय/अपर निदेशक (प्रशा.)/‍वरिष्‍ठ वित्‍त सलाहकार/वित्‍त सलाहकार/उप सचिव/
मुख्‍य प्रशासन अधिकारी,एम्‍स नई दिल्ली के प्रधान निजी सचिव/ वैयक्तिक सहायक

2. डॉ. एंजिल राजन सिहं, अपर आचार्य, अस्‍पताल प्रशासन एवं संयोजक, पीएमयू
3. श्री रविदं्र कुमार,  कनिष्‍ठ प्रशासनिक अधिकारी,  स्‍थापना अनुभाग (नि.का.),  एम्‍स,  नई

दिल्‍ली  




