
फा.सं.11-1/2024-(िन.का.)                                                      
अिखल भारतीय आयᳶुव᭄ान सं᭭थान 

(िनदशेक कायाᭅलय, एम्  स) 
असंारी नगर, नई ᳰद᭨ली 

ᳰदनाकं: 26.02.2024 
कायाᭅलय ᭄ापन  

 

िवषय: ए᭥स, नई ᳰद᭨ली मᱶ सभी आिधकाᳯरक संᮧषेण हते ु ई-ऑᳰफस का उपयोग अिनवायᭅ करन े
सबंधंी। 

 

ᳰदनाकं 23.01.2024 के कायाᭅलय आदशे सं.40-30/2022-स्  था.I(सलंग्  न) के अनᮓुम मᱶ, 
अधोहस्  ताᭃरी को यह बताने का िनदशे ᱟआ ह ै ᳰक सुशासन पित को बढ़ावा दनेे एवं ᮧशासिनक 
मामलᲂ मᱶ पूणᭅ पारदᳶशता बनाए रखने हते ुयह िनणᭅय िलया गया ह ै ᳰक िनदशेक कायाᭅलय, एम्  स 
᳇ाराअब से कोई भीभौितक (ᳰफ़िज़कल) फाइल/पावतीको स्  वीकार नहᱭ ᳰकया जाएगातथा 
अनुशासिनक/िशकायत/िविध/सतकᭅ ता मामलᲂ सिहत सभीभौितक (ᳰफ़िज़कल) फाइलᲂ को सᭃम 
ᮧािधकारी का अनमुोदन मागें जाने स ेपूवᭅ ई-फाइल मोड मᱶ पᳯरवᳶतत और संसािधत करना आव᭫यक 
होगा। 

2. इसे िनदशेक महोदय, एम्  स के अनुमोदन से जारी ᳰकया जाता ह।ै  

(शशाकं चतवुᱷदी) 
ᮧशासिनक अिधकारी  

 

िवतरण:-  
1. सकंायाध्  यᭃ (शैिᭃक/परीᭃा/अनसुंधान), एम्  स, नई ᳰद᭨ली 
2. सभी कᱶ ᮤᲂ के ᮧमुखगण, एम्  स, नई ᳰद᭨ली  
3. अपरिनदशेक (ᮧशासन), एम्  स, नई ᳰद᭨ली 
4. िचᳰकत्  सा अधीᭃक, (अस्  पताल/ ड़ॉ.रा.ᮧ.कᱶ ᮤ)  
5. वᳯर᳧ िवᱫ सलाहकार/ िवᱫ सलाहकार 
6. सह-संकायाध्  यᭃ(शैिᭃक/अनसुंधान/परीᭃा) 
7. ᮧभारी-आचायᭅ, (सकंाय/सरुᭃा/भतᱮ/मीिडया/ᮧोटोकॉल/ᮧापण/आउटसोसᭅ/कं᭡यूटर सुिवधा) 
8. कुल-सिचव/उप-सिचव/ अधीᭃण अिभयन्  ता  
9. मुख ् य ᮧशासिनक अिधकारी  
10. सभी वᳯर᳧ ᮧशासिनक अिधकारी/ ᮧशासिनक अिधकारी/ सहायक ᮧशासिनक अिधकारी 
11. ᮧभारी-आचायᭅ (कंप्  यूटर सिुवधा)- इस ᭄ापन को ससं्  थान कᳱ वेबसाइट पर अपलोड 

करने के अनरुोध सिहत। 

ᮧितिलिप सचूनाथᭅ:-  

1. िनदशेक के िनजी सिचव, एम्  स, नई ᳰदल्  ली 
2. अपर-िनदशेक (ᮧशासन) के ᮧधान िनजी सिचव, एम्  स, नई ᳰद᭨ली 
3. मुख ् य सतकᭅ ता अिधकारी के ᮧधान िनजी सिचव एम्  स, नई ᳰदल्  ली  

 





अखि�ल भारतीय आयुर्वि��ज्ञान संस्थान  ,   नई दि�ल्ली   
निन�ेशक काया�लय

  फा.सं.40-30/2022-स्था.I                                                      दि�नांक : 23.01.2024
काया�लय आ�ेश

र्वि�षय : एम्स, नई दि�ल्ली में सभी आधि(कारिरक संपे्रषण हेतु ई-ऑफि0स का उपयोग अनिन�ाय� करने संबं(ी।

     दि�नांक 24 सिसतंबर, 2022 के कार्याा�लर्या ज्ञापन एवं दि�नांक 14 फरवरी, 2023 के कार्याा�लर्या ज्ञापन संख्र्याा
40-30/2022-स्था.I के सं�र्भ� में, र्याह निन�ेश दि�र्याा गर्याा था किक एम्स, नई दि�ल्ली के सर्भी आधि3कारिरक संपे्रषण के
सिलए ई-ऑकिफस का उपर्याोग अनिनवार्या� किकर्याा जाता है। र्याह �ेखा गर्याा है किक अ3ोहस्ताक्षरी के कार्याा�लर्या में अर्भी र्भी
फ़ाइलें एवं डाक र्भौनितक रूप से रे्भजी जा रही हैं। इसके अलावा, र्याह र्भी नोट किकर्याा गर्याा है किक कुछ स्थापना,
रं्भडार इत्र्याादि� में र्भी आ�ेशों के बावजू�, र्भौनितक फ़ाइलों का उपर्याोग अर्भी र्भी किकर्याा जा रहा है। र्याह र्भी �ेखा गर्याा
है किक कुछ सतक� ता मामलों को सीलबं� सिलफाफे आदि� में र्भौनितक फाइलों पर प्रस्तुत किकर्याा जा रहा है।
     
   सुशासन व्र्यावस्था के अनुरूप एवं एम्स, नई दि�ल्ली की प्रशासनिनक व्र्यावस्था में पूण� पार�सिश�ता बनाए रखने के
सिलए निनम्नसिलखिखत निनण�र्या सिलए गए हैं:

 एम्स, नई दि�ल्ली में किकसी र्भी कें द्र/विवर्भाग/प्रर्भाग/स्थापना/अनुर्भाग आदि� द्वारा दि�नांक 1 अप्रैल, 2024 से
आंतरिरक संपे्रषण हेतु किकसी र्भी र्भौनितक फाइल अथवा �स्तावेजी पत्राचार पर विवचार नहीं किकर्याा जाए।   

 किकसी र्भी र्भौनितक फाइल एवं नोटशीट आदि� को तत्काल प्रर्भाव से उपलब्3 नहीं करार्याा जाए।
 एम्स,  नई दि�ल्ली के सर्भी कें द्र,  विवर्भाग,  स्थापना आदि� के बीच सर्भी प्रकार के आंतरिरक संपे्रषण हेतु

ई-ऑकिफस का उपर्याोग अनिनवार्या� किकर्याा जाए। 
 बैठक के कार्या�वतृ्तों, पत्रों आदि� सदिहत सर्भी ड्राफ्टों को ई-ऑकिफस में ‘ड्राफ्ट’ के विवकल्प का उपर्याोग करते

हुए अनुमोदि�त किकर्याा जाए। मुख्र्या-मुख्र्या अधि3कारिरर्याों जिजन्हें ऐसे पत्रों, कार्या�वतृ्तों आदि� को जारी करना होता
है, उनकी ई-ऑकिफस आई.डी. को डिडजिजटल हस्ताक्षर के साथ एकीकृत कर दि�र्याा जाए ताकिक छेड़छाड़ की
संर्भावना न होने को सुनिनजिbचत करने के सिलए वे अनुमोदि�त ड्राफ्ट को निनबा�3 रूप से जारी कर सकें ।

 सतक� ता प्रकोष्ठ द्वारा पूण� गोपनीर्याता सुनिनजिbचत करने के सिलए सर्भी फाइलों और डाक को रे्भजने के सिलए
र्भी ई-ऑकिफस का उपर्याोग किकर्याा जाए। हालाँकिक, जाँच अधि3कारिरर्याों द्वारा अनुशासनात्मक कार्या�वादिहर्याों का
ऑफ़लाइन किकर्याा जाना जारी रहेगा तथा उनकी रिरपोट� को आगे के विवचार हेतु प्रस्तुत करते समर्या रिरपोट�
को स्कैन करके ई-ऑकिफस पर अपलोड किकर्याा जाएगा।

                  प्रो. एम. श्रीनिन�ास
निन�ेशक

      
र्वि�तरणः (इस अनुरो3 के साथ किक इसे अपने अ3ीनस्थ सर्भी अधि3कारीगण को र्भी परिरचासिलत किकर्याा जाए।)

1. संकार्यााध्र्याक्षगण (शैक्षिक्षक, अनुसं3ान, परीक्षा)
2. अपर-निन�ेशक (प्रशासन)
3. धिचकिकत्सा अ3ीक्षक (एम्स)
4. सर्भी कें द्र प्रमुखगण/अध्र्याक्ष, एन.सी.आई., झज्जर
5. सर्भी विवर्भागाध्र्याक्षगण
6. वरिरष्ठ विवत्त सलाहकार
7. प्रर्भारी-आचार्या�, कंप्रू्याटर सुविव3ा

  (नोटः- फिकसी भी र्वि��ा� की स्थिस्थनित में इस काया�लय आ�ेश का अंगे्रजी पाठ मान्य होगा।)






