
अखिल भारतीय अयुर्विज्ञान संस्‍थान  ,   नई दिल्‍ली  
निदेशक कार्यालय

फा.सं. 40-30/2023 स्‍था. I                                     दिनांक 

                               कार्यालय ज्ञापन                  

विषय: प्रापण में तीव्रता लाने हेतु एक प्रापण समीक्षा समिति का गठन करने संबंधी।

दिनांक 7 जुलाई 2023 के कार्यालय ज्ञापन सं. 40-30/2023- स्‍था.I एवं 17 अगस्‍त 2023
के कार्यालय ज्ञापन सं. फ. 20-1/2023 स्‍था. I (विविध/संकाय प्रकोष्‍ठ) के संदर्भ में एम्‍स,
नई दिल्‍ली में प्रापण संबंधी मामलों को निपटान े हेत ु प्रभारी-आचार्य एव ं प्रभारी अधिकारी
(प्रापण) हेतु एक रोस्‍टर तैयार किया गया।

अधोहस्‍ताक्षरी  न े एम्‍स संकाय-सदस्‍यों  एव ं स्‍टाफ-सदस्‍यों  के  साथ विचार-विमर्श  किया
जिसके दौरान यह ज्ञात हुआ कि कुछ नीति विवेचना के संबंध में स्‍पष्‍टता के अभाव में
अथवा एम्‍स में विभिन्‍न प्रापण संस्‍थाओं के मध्‍य अस्‍पष्‍ट सूक्ष्‍म प्रक्रियात्‍मक बदलावों आदि
के कारण कुछ प्रापण फाइलें विभिन्‍न अधिकारियों के मध्‍य इधर-उधर भेजी जाती हैं। इससे
प्रापण में देरी होती है तथा विभिन्‍न संकायगणों, अधिकारियों आदि द्वारा प्रश्‍नों आदि का उत्‍
तर देने में उनके बहुमूल्‍य समय की भी बर्बादी होती है।

कार्यालयी फाइलों की आवाजाही के संबंध में भारत सरकार के निदेशानुसार  यह निदेशित
किया गया है कि कोई भी फाइल चार चरणों से अधिक बार इधर-उधर नही ं भेजी जाएगी
तथा  शासन-प्रणाली में सुलभता सुनिश्चित करने हेतु यह निर्णय लिया गया है कि किसी भी
टिप्‍पणी पर चर्चा एवं समीक्षा हेतु एक प्रापण समीक्षा समिति का गठन किया जाए। जिसमें
उक्‍त टिप्‍पणियों को संबंधित विभाग/भण्‍डार को अगे्रषित करने से पूर्व किसी भी फाइल पर
प्रभारी-अधिकारी/प्रभारी-आचार्य (प्रापण) संबंधी जो कोई टिप्‍पणियां की हैं उन पर इस समिति
द्वारा चर्चा एवं समीक्षा की जाए। 

 प्रापण समीक्षा समिति का गठन निम्‍नानुसार होगा:- 

 अपर-निदेशक (प्रशा.)- अध्‍यक्ष
 चिकित्‍सा अधीक्षक   (अस्‍पताल) – सह-अध्‍यक्ष
 प्रभारी-आचार्य प्रापण – सदस्‍य 
 प्रभारी-अधिकारी प्रापण – सदस्‍य 
 वित्‍त सलाहकार – सदस्‍य 
 भण्‍डार अधिकारी(नि.का.भण्‍डार) – सदस्‍य-सचिव 



प्रापण समीक्षा कमेटी की बैठक विशेषतया साप्‍ताहिक आधार पर परन्‍तु अनिवार्यत: पाक्षिक
आधार पर होगी तथा यह समिति जहां पर प्रभारी-अधिकारी/प्रभारी-आचार्य(प्रापण) ने नीति स्‍
पष्‍टीकरण अथवा प्रक्रियात्‍मक उल्‍लघंन आदि के बारे में कोई मुख्‍य टिप्‍पणियां की है उन
सभी प्रापण मामलों पर एवं जिनके परिणामस्‍वरूप प्रापण समयसीमा में देरी अथवा उक्‍त
प्रापण संबंधी पुन: निविदा को ध्‍यान में रखते हुए समीक्षा करेगी। भारत सरकार के निदेश
तथा रोगी उपचार आवश्‍यकताओं की संवेदनशीलता के पूर्ण अनुपालन को ध्‍यान में रखे हुए
प्रापण समीक्षा समिति बहुमत द्वारा सभी निर्णय लेगी। ऐसी सभी फाइलों पर अपनी टिप्‍
पणियों को दर्ज करने के अतिरिक्‍त फाइल को अगे्रषित करने से पूर्व प्रभारी-अधिकारी/प्रभारी-
आचार्य(प्रापण) द्वारा प्रापण समीक्षा समिति की बैठकों के कार्यवतृ्‍त संबंधी जानकारी फाइलों
में रखी जाएंगी। यह वांछनीय है कि जिन फाइलों पर प्रापण समीक्ष समिति में चर्चा करने
की आवश्‍यकता है ऐसी फाइलों के अतिरिक्‍त ऐसी कोई भी फाइल प्रभारी-अधिकारी/प्रभारी-
आचार्य (प्रापण) के पास दो दिनों से अधिक समय तक लंबित न रहे।  

संबंधित विभाग के प्रतिनिधि, जिसकी प्रापण फाइल पर चर्चा की जा रही है,  को संबंधित
प्रापण समीक्षा समिति की बैठक में विशेष रूप से आमंत्रित किया जाए। अगली बार पद पर
आसीन होन े वाल े प्रभारी-अधिकारी/प्रभारी-आचार्य(प्रापण)  को  भी  जनवरी  स े सभी  प्रापण
समीक्षा समिति बैठकों में विशेष रूप से आमंत्रित किया जाएगा जिससे कि वित्‍त वर्ष के अंत
में वर्तमान प्रभारी-अधिकारी/प्रभारी-आचार्य(प्रापण)  उन्‍हें कार्यभार हस्‍तांतरित करे तो निर्णय
लेने में निरंतरता सुनिश्चित की जा सके।

प्रो. एम श्रीनिवास
                                                              निदेशक

वितरण: (अपने नियंत्रणाधीन सभी अधिकारियों को इसे परिचारित करने के अनुरोध सहित।) 

 संकायाध्‍यक्ष (शैक्षिक,अनुसंधान,परीक्षा) 
 अपर-निदेशक (प्रशा.)
 चिकित्‍सा अधीक्षक (एम्‍स) 
 सभी कें द्रों के प्रमुखगण/अध्‍यक्ष,एनसीआई,झज्‍जर 
 सभी विभागाध्‍यक्षगण 
 वरिष्‍ठ वित्‍त सलाहकार
 प्रभारी-आचार्य, कम्‍प्‍यूटर सुविधा 






